天津工业大学工程服务类项目集中采购、验收工作流程图
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申报购置计划


进入天津工业大学国有资产与设备管理处网站→采购管理系统（输入申请人协同办公系统的用户名及密码）→导航菜→采购申请→创建→提交审核→归口审核通过后打印申购单→申请人签字，部门负责人填写意见、签字、盖章，财务处负责人填写意见、签字（使用科研经费的，无需经过财务处审核）→将材料报送至政府采购中心（行政中心333室）或师生服务中心6号窗口：


1.工程服务类项目：《天津工业大学工程和服务类项目采购申请表》 和 项目审计材料复印件





招标采购





采购项目验收


1.申购部门项目负责人须对项目进度、质量进行监督和检查，项目完成后，立即组织验收工作，并将《合同履约情况验收报告》报送至国有资产与设备管理处备案


2.对于在项目中形成固定资产的，还需要进行固定资产登记





签定采购合同


申购部门须配合国有资产与设备管理处在确定中标供应商之日起10日内签订采购合同；申购部门需对合同条款予以审核确认，申购人在合同清单、售后服务空白处签字确认





1.工程服务类合同填写《� HYPERLINK "http://gzc.tjpu.edu.cn/2016/0711/c821a19240/page.htm" \o "天津工业大学工程和服务类项目合同签订确认表" \t "_blank" �天津工业大学工程和服务类项目合同签订确认表�》





明确采购需求


学校集中采购目录以内 或 预算≥学校集中采购限额（工程类60万元、服务类20万元）





1.向审计处提交详细工程量单


2.在采购立项前报房产管理处（基建处）履行相关审批手续，根据市教委关于校舍建设和维修相关规定报教委基建处备案或按规定进行出入库管理


3.保卫处对项目施工方案的消防、安全事项进行审核





注：以上材料下载地址� HYPERLINK "http://gzc.tjpu.edu.cn/zfcg/list.htm" ��http://gzc.tjpu.edu.cn/zfcg/list.htm�








